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Abertura de um evento (curso) no Workflow

4 JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA - Segunda 01/06/2015
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1. Entrar no Expresso e clicar no icone do workflow;
2. Clicar em “Manter Evento” para cadastrar o evento.
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WorkFLow
D
je— - - — 1
—— P - -—
fons lita % ~ 5 ¥
ventos - 2 '
R .\ I
\ . 3
e Voitar Ir para; sessess Atividades s=seese v
r Eventos
Geréncia: [ESPP ¥ |
Numero:
Titulo:
Lista de divugagdo: --Qualguer-- v
Ano: --Qualquer-- ¥
Més: Qualguer ¥

Situacio: Quaigquer ¥

Filtrar Todos .
Exibindo ¢o 10 80 19 de 1 registro(s) encontrado(s)
z Periodo de
Exibir Evento Local
Realizacdo
. |1/2015 - C1IRSN NFE CAPACTTACAN FM TARWIN - SINAN F SINAN | ARAFARAZA Aa TnfarmAriea da NATASIIS 1R/03/2015 A

Gerénda Situacdo Alterar Excluir

Para efetuar o cadastro do Curso/Evento, deve-se escolher a Geréncia ESPP, e clicar em

“Incluir”.
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Incluir Evento

Juliana Regiani Pereira
( ’ BJ Aqui aparece o nome do )

. Coordenador que esta
eréncia: --Selecione a gerencn:-l--
— Coordenagaor—3elecone a geréncia— || inserindo o0  evento
*Titulo: |CIP-EAD (curso).
Modalidade: EAD j
Ce—
*Categoria: PDC-DESCENTRALIZACAO
PDC-EAD A .
el oDS 5 | Escolher Geréncia ESPP ]
Certificado:
*0Objetivos:
*Programa:
\
Todos o0s campos que
possuem o asterisco (*)
L sdo de preenchimento
4 ) . A _ obrigatorio. D
No campo “Coordenagao” procurar

o nome do coordenador que
L aparecera no verso do certificado.




Abertura de um evento (curso) no Workflow

Metodologia:
<d Neste  campo s6  serdo)
SSeTa encontrados nomes ja
cadastrados como instrutores no
Workflow. Como realizar esse
| re— cadastro sera demonstrado
*Namero de pOStenormente.
Vagas:
Periodo \ /
imprl:;zgz::
Certificado:

Participante
emite © 5im © N3o
certificado:
Avaliacdo
On-line do © Sim © N3o (Ao final do evento, o participante avalia diretamente pelo portal)
evento:

Modelo de Seledi del EI
. --Selecione o0 modelo--
Avaliacdo:



Abertura de um evento (curso) no Workflow

Data limite de
Avaliacdo:

*Carga Horaria: (hh:mm})
*Horario:

*Local:
Piblico Alvo:

*Requisitos para Requisitos
inscrigdo: Requisitos Disponiveis Cadastrados
AGENTES DE APOIO
Anuéncia por escrito, da chefia imediata, autorizando a inscrigdo para curso, duas vezes por semana, duas horas/dia, no horario de trabalho, durante 15 semanas.
ATIVIDADES LIGADAS AS COMISSOES INTERNAS DE PREVENGAO A ACIDENTES
ATUAR COM GESTAO DE DOCUMENTOS
ATUAR COM GESTAQ DE PESSOAS
ATUAR COMO MULTIPLICADOR <
ATUAR DIRETAMENTE COM DOCUMENTA(;AO CARTORIAL DOS DIFERENTES ORGAOS
ATUAR EM COMISSAO DE AVALIA(;.&O DE DOCUMENTOS i b

*EventoCom.éS ®na
% sim “'Nio

Nota:
*Bloquear
inscrigbes, @ sim ' Nao Blogueia inscric@es de participantes de outros eventos realizados num intervalo menor que 60 dias.
intervalo de 60 Regra valida para eventos do PDC e PDC-D com mais de § horas de duracdo e ndo "in-company".
dias:

* v Para inserir 0s requisitos, deve-se
clicar em cima da palavra e
depois, através das flechas,

inserir ou retirar do campo da

@reita. )




Abertura de um evento (curso) no Workflow

&« C & @ httpsi//expresso.pr.gov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity.go&activity_id=264&action=visualizar@id=3525&pagenum=0&_ Q

Nimero: 13/2015
Titulo: Excel 2007 nivel Basico e Intermediario
Geréncia ESPP
Coordenador(a) JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA

Modalidade: Presencial

*Categoria: CAPACITAGAO

*Qbjetivos: Capacitar os servidores que atuam nas Divisdes que integram os Orgéos de Execugdo Programadtica da ESPP - CFRH para utilizagdo da nova
versao do Exce! 2007 e deste modo, incentivar e apoiar esses servidores da ESPP - CFRH, em suas iniciativas, voltadas ao desenvolvimento das
competéncias institucionais e individuais.

Programa: 20/07/2015 - 16h as 18h :

Apresenta¢ao do Excel 2007. Ambiente de trabalho - Tipos de guias. O botao OFFICE, comandos:Novo, Abrir, Salvar, Imprimir ,Preparar,
Enviar, Publicar, Fechar. Outros comandos e opgoes, Barra de Status. Personalizagdo do Excel 2007, opgoes mais usadas, Formulas, Salvar,
Personalizar. Exercicios praticos do Excel 2007

21/07/2015 - 16h as 18h :

Operagdes com planilhas de calculo, Criar documento, Abrir, Salvar, Fechar documento. Conceitos Basicos, Trabalhar ¢/planilhas, Alterar,
Inserir, Mover ou Copiar. Introdugdo de dados, Tipos de dadoes, Edigdo, Formatagao de células, Filtrar resultados, Localizagdo de dados.
Exercicios praticos do Excel 2007

22/07/2015 e 23/07/2015 - 16h as 18h :
Calculos, Formulas, Fungoes mais usadas, Corregdo de erros. O Excel 2007 como base de dados. Exercicios praticos do Excel 2007

24/07/2015 - 16h as 18h :
Graficos. Impressdo de dados

Metodologia: Aula expositiva dialogada e pratica em computador
Instrutores:
JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA

Modelo de preenchimento dos campos do evento (Parte 1).
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C fi & https://expresso.pr.gov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity.go&activity_id=264&action=visualizar&id=3525&pagenum=08&_&, 1,

24/07/2015 - 16h as 18h :
Graficos. Impressdo de dados

Metodologia: Aula expositiva dialogada e pratica em computador
Instrutores:
JAIRTOMN FLASMO DE QLIVEIRA
Mimero de
Vagas:

Participante
emite certificado:

Avaliagdao On-line
do evento:

Periodo de
) - 7 4/07,
Realiz :ED.-"U f2015 a 24/07/2015

Sim

Sim

Carga Horaria: 10h

Horario: 16h as 18h
Local; Laboratério de Informadtica da ESPP - CFRH
Rua : José Verissimo, Travessa F 5/n®, Curitiba - Pr.
Publico Alvo: Técnices/Profissionais das Divistes gue integram os Orgdos de Execugido Programaticas da ESFP - CFRH,
Requisitos:
SER SERVIDOR DA SESA
Com Mota: Nag

Bloquear
inscrigoes,

intervalo de 60
dias:

Freqiiéncia

Nag

100.00 %

Minimas:

-

Modelo preenchimento de evento (Parte 2).
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- C fi & https//expresso.pr.gov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity. go&tactivity_id=264&action=visualizar&id=3525&pagenum=08&_id_ =
[ Bloquear inscrigbes, | T
intervalo de 60 dias:
Freqiléncia Minima; 100,00 %
Valor: 100.00

In Company: Sim

Orgio Solicitante
Secretaria:
Orglio: Escola de Saude Publica do Parana

Responsavels de RH
do Orgao Solicitante:

Reqiser Ind:aliuu“:c: NSo

Periodo de
Divulgacho:

Periodo de Inscricio: 01/07/2015 a 10/07/2015

Avaliacio do RH do
drgbo até:

Avaliacho do Centro
1007/ 2015
Formaedor até:

Observagbes:
Infoermacdo Adicional:

a 01/01/0001

Visualizagies da o
pagina:

Criatio do Evento: JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA - 02/07/2015

Altcsacho mols JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA - 29/07/2015
receibe: -
T N o | I T R——— N S ]

Modelo de preenchimento de evento (Parte 3).
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i | & hittps://expresso.pr.gov.br/index. php?menuaction=workflow.run_activity.goBactivity id=2648action=incluirBipagenum=08_id divulgacao=£&57 =
a4 J I - -_—
T - -
"~ Woltar Ir
|
Incluir Evento
JATRTOM FLASMO DE OLIVEIRA 19/08,/2015
Geréncia: ESPP v
7 TFORA YOKO NOZAKI GOTO
JATRTON FLASMO DE OLIVEIRA /
PATRICIA DOS SANTOS DUARTE 4
*Categoria: | PALLO COLLODEL JUNIOR
SCHIRLEY BATISTA NASCIMENTO
*Modelo] L,/ omin CID BASTOS GONCALVES
Certificado:
*Objetivos:
P
*Program.a;
A
Metodologia:
A
*Tinstritores: Adiclonar
Selacionados
-
¥

No campo “Titulo” atentar para o detalhe de que o que for digitado como titulo € o
gue vai sair no certificado (Ex.: Curso de Informatica).
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C ff & https://expresso.pr.gov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity.go&activity_id=2648action=editar&evento_id=35558pagenum: & =
JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA -
Geréncia; ESPP r
Coordenacdo: JAIRTON FLASMO DE QOLIVEIRA v

*Titulo: TESTE
Modalidade: ¥*XXX

@;icncm 1>
*Modelo

CAPACITACAD R
CONCURSO

*Objetivos: | ~aNcURSOS

CURSO

CURSD E PALESTRA

CURSO - MODULD

ENCONTRO

*Programa: | Evento

™

Certificado:

™

OUTROS
PALESTRA

SEMINARIO
SUPERVISAO TECNICA
WORKSHOP

™

Metodologiaz XX

=

*Instrutores: Adicionar

¥

No campo “Categoria”, o item escolhido sera o descrito no certificado como
categoria antes do titulo digitado, ou seja, se no titulo for digitado Oficina de Excel
2007, por exemplo, néo precisa digitar, pois ao marcar a Categoria “OFICINA”, ja
saira completo no certificado.




Abertura de um evento (curso) no Workflow
« C # ttps://expresso.pr.gov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity goS&tactivity_id=264&action=incluir&pagenum=08,_id_t

*Proqgrama:

A
b
r,
*Instrutores: Adicionar [l K
JAIRTON FLASHO DE OLIVEIRA
Saleclonados

Remaver

Metaddalodiac

*Namero de
Vagas:

Periodo
usaido na
impressao de
Certificado:

Participaiile
emite '_'sim '*'y
certificado:

Avaliacio
on-line do S L MNa [ Ao fimal do evenio participante avalia diretamente peby portal)
evenio

-

Madelo de
L]

No campo “Instrutores”, deve-se digitar o nome do instrutor, entao ira aparecer a
lista de nomes cadastrados como “Instrutor”, clica-se no nome correspondente ao
instrutor ou aos instrutores corretos e, por ultimo, clica-se em “Adicionar”. Deve-se
fazer um de cada vez e, se for necessario excluir algum nome, basta marcar
nalista e clicar em remover.
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« C & & https.//expresso.prgov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity.go&activity_id=2648action=incluir@pagenum=08&_id_divulgacao=¢ =

Hennwer

*Numero de
Vagas:

Periodo
wsaco ma
impressio de
Certificado:

Participante

emite ' 5im " Nio
certifi

Avaliagio
On-line do ' 'Sim " Nao (&0 final do evento, o participante avalla diretamente pelo portal)
evenbo:

“ Ares
Avalincio: m— -

Data lmive | Ead
de Avaliacho: | Ead

% Jdele 2015
*Carga| ceral models 2010
Horaria:

*Horario:

*Local:

A
Paiblico Alva:
A
*Requisitos
AL ]
- _I " Lequisitos Disponiy
INSCr H = = =
SCTHAD: AGENTES DE APOIO T
Anudncla por esorit 3, autorizando a inscoricks para curso, duss veres por semana, duas horas/dla, no hordrio de trabalho, durante 15 semanas

No item “Participante emite certificado”, deve-se marcar “sim”; No item “Avaliacao
On-line”, caso haja interesse de que o0s alunos efetuem a avaliacdo do evento, sera
feita a avaliacdo (marca-se “sim”) e, caso haja interesse do Coordenador ou do
Instrutor, pode ser enviado a ele, por e-mail, o Resultado Total dessas avaliacoes.
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o C' #f @& https://expresso.prgov.br/index php?menuaction=workflow.run_activity gofiactivity_id=26d8action=incluirdpagenum=08,_id_divulgacao=£

Remover

"Numero de

Vagas:
Periodo
usado na
impressdo de
Certificado:
Participante
emite '/Sim "= Nl
certificado:

Avaliacio
Cmn-line glo
evento:
Modelo de
Avaliacio:

salp o partidipante avalla diretamente pelo portal)

| --Selecione o modela-- v
--Selecione o modelo--
T

Data s

de Avaliacio: | Ead modelo 2015
~ Presencial modelo 2015
Carga | Geral modelo 2010

Horaria: : -

*Haorario:

*Local:

~

Piblico Alvo:

-~

*Requisitos
para

. : Requisitos Disponives
inscricio:

AGENTES DE APOIO
Anuéncla por esorlto. da chefia Imediata, autorizande a Inscricke pora curso. duas veges por semana. duas horas/dla, no hordrio de trabalho. durante 15 semanas,

.

No item “Modelo de Avaliacdo”, deve-se marcar a opcao “Presencial modelo 2015”.
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s (G|

& https://expresso.pr.gov.br/index php?menuaction=workflow.run_activity. godiactivity_id=264&action=incluirépagenum=08&
N Remaver
"Niamern de Vagas;

Periodo usade s mpressdo de
Certificadn;

Particlpante esnite certificado;
Avaliacks On-lme do evento;
Mcdelo de Avslisgho:

Traka limite de Avalisgan:
*Cargs Horhria:

*Horarka;

“Le<al:

Sim ® ndo
Sm ® ndo (4o final do eventn. @ partiopante avalls diretaments pels portal
--Selecng & modsn-- w

{kh:mmj

*Requiiles pars insorigho:

Fagwishics Dhoonives

AnAnGs por 45cribs, da chefa imeSaty, sutoriZandd & inecrighd pard cursd, duls vEZEL COf SAMand, duls horid/dia, ns hories de tratalho, Surants 15 SEmanas.
ATIVIDADES LIGADAS AS COMISSOES INTERMAS DE PREVENCAD A ACIDENTES
ATUAR COM GESTAD DE DOCUMENTOS

ATUAR COM GESTAD DE PESS0AS

ATUAR COMOD MULTIPLICADOR

ATUAR DIRETAMENTE COM DOCUMENTACAO CARTORIAL OS5 DIFERENTES ORGEDS
ATUAR EM COMISSED DE AVALIACED DE DOCLUMENTOS

f

id_divulgacac @, ©7| =

£

*Ewento Coms Noba; ™ Sm ko

*Bloquear inscrigdes, intervalo de 60 5m W Rdo Blogesia inacriches de participantes de outros swentes realizadon mum inbervale meror qua 30 S

dias; Riegra vilida para eventos &9 POC & POC-0 com mals de B horas de duracla & nbs “in-sompany”
*Freguiéncla Minkma; o
*Valor:
*Periodo de Realizagho: 3
Is Company; - Sm ® ndo

Requer Imdicative de BRH; '® Sm W o
*Lista de Divelgagho; Menhuma r
* Periodo de Divelgsgbo; ]
*Pericde de Imcricho:; 1

Avalischo do BH do Drglo até;

No item “Requisitos para Inscricao”, marcar dentro da lista e clicar na seta ao lado

para cadastrar no seu evento.



*Valor:

*Periodo de

REalizacdo:

Requer
Indicativo do
RH:

*Lista de
Divulgacdo:
*Periodo de
Divulgacdo:
*Periodo de

Inscrigdo:
Avaliacdo do
RH do Orgio

até:
Avaliacdo do
Centro

Formador
até:

Observacides:

Informacdo
adicional:

(*) Campo d

In Company: ©

® gm ©

Nenhuma

N&o

Abertura de um

ﬁe para o item In Company for

warcar a opcao “nao”.

evento (curso) no Workflow

marcada a opcao “sim”, as
Inscricoes serao feitas
manualmente pelo Coordenador,
pois sao para cursos fechados,
com nomes indicados. Caso seja
de livre inscricdo (ainda que com
publico-alvo definido), deve-se

%

N N AN\

~ ~ ~ o~

Voltar

1A e e —

clica-se em
(curso)
\sucesso.

estara

gerado

I
1

“Incluir” e o evento

com




Fechamento de um evento (curso)
no Workflow



Fechamento de um evento (curso) no Workflow

v = o - |
1§ Seminario E X ' ™M Entrada (9) - XY.R FormSus XT® Selecdo: cha xT\ | Atencdo e ci xT@ Secretaria d¢ xT@ Escola de Sa x7 ) Expresso Livi X w

& C # [ https://expresso.pr.gov.br/index. php?menuaction=workflow.run_activity.go&activity_id=2648&action=visualizar&id=3525&pagenum=1&_@, 77 =

WorkFLow -
~
@ ]\jfisua izar Eventos
vento
Voltar

\ &/

Exibir Evento

Documentos: Perfil dos Participarkes - Formulario de Notas e Freqliéncias - Avafiagdo do Evento - Lista de Presenca Assinada

E-mail aos Participantes | Criar Copia = Inscrigdes las Certificados  Certificados dos Instrutores

Carga Horaria dos Instrutores

Nuamero: 13/2015
Titulo: Excel 2007 nivel Basico e Intermediario
Geréncia ESPP
Coordenador(a) JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA

Modalidade: Presencial

*Categoria: CAPACITACAD
*0bjetivos: Capacitar os servidores que atuam nas Divisdes que integram os Orgéos de Execucdo Programética da ESPP - CFRH para utilizacio da nova
versdo do Excel 2007 e deste modo, incentivar e apoiar esses servidores da ESPP - CFRH, em suas iniciativas, voltadas ao desenvolvimento das
competéncias institucionais e individuais.
Programa: 20/07/2015 - 16h as 18h: -

w ) = 2k = ... E - 9 @ |.' ?; I‘-i-]- 10:22

09/11/2015

Apbés o fechamento do evento/curso , deve-se efetuar o Langcamento das notas e
frequéncias (dentro de Manter Evento).



Fechamento de um evento (curso) no Workflow
J i@ Seminario E¢ X ?M Entrada (9) - XTE FormSus XT@ Selegdo: che Xf | Atencéoe c XT@ Secretaria d XT@ Escolade Sa X ,Y G Expresso Liv. X %

& C A | https://expresso.pr.gov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity.go&activity_id=264 A dr =

*Geréncia ESPP

Coordenador(a)
*Nome: JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA

Evento
*Titulo: 13/2015 - Excel 2007 nivel Basico e Intermediario
*Categoria: CAPACITAGCAO

Notas e
Freqiiéncias

Evento Freqiiéncia

Nome RG Orgao Desisténcia certificado /

Sem Nota

AIRAM OLIVEIRA DA ROCHA GUAZELLI DE 1572272 - PR SESA &

JESUS

ANA LUCIA NASCIMENTO FONSECA 109135623 - PRSESA v

ARLETE BARZENSKI 1307961 - PR SESA 100.00 v
CLAUDIA RHINOW HUMPHREYS 20707550 - PR SESA Ud

GERMANO LUIS WEISS 34723842 - PR SESA 100.00 v
GISELI CIPRIANO RODACOSKI 2574477 - SC SESA 100.00 v
MARCIA LOPES SIQUEIRA 14630562 - PR SESA 100.00 v
MARCIO JOSE DE ALMEIDA 4885503 - PR ESPP v

MARIA DE FATIMA FERNANDES CALIXTO 15044764 - PR SESA 100.00 v
OLGA ESTEFANIA DUARTE GOMES PEREIRA 13184704 - PR SESA 100.00 L4
ROGERIA FADEL RIBAS 8415650 - PR ESPP 100.00 v
SANDRA MARA ANESI 31870143 - PR SESA 4

TEREZA MIRANDA RODRIGUES 1290520-3 - PR SESA 100.00 v

———

A Zes® DL O

09/11/2015

Conforme o exemplo da tela acima, sera necessario a digitacao das notas e frequéncias dos
participantes, mas deve-se atentar para a frequéncia minima de 75%, pois para quem nao
atingir esse percentual devera marcar “Desisténcia”. Ao término da digitacao das
frequéncias, marcar na coluna “Certificado” para aqueles que tém direito ao Certificado on-
line e, por fim, clica-se em “Salvar”.
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o b & P e — - |
{§) Seminario B« X ' M Entrada (9) - fo FormSus XT@ Selecdo: cha XY\ | Atencdo e c XT@ Secretaria d- XT@ Escola de Sa x7 . Expresso Livi X w

€& = C # [ https://expresso.pr.gov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity.go&activity_id=2648&action=visualizar&id=3525&pagenum=18&_@, 77| =
VVURKI LUW N
N
@ isua{izar Eventos
vento
K\'“\.
& Voltar
XD Ym0
Documentos: Perfil dos Participantes - il otas e Frequéncias - Avaliacdo do Evento - Lista de Presenga Assinada
E-mail aos Participantes  Criar Cépia @ Inscrigbes & Lancgar Notas e Freqiiénfias Certificados  Cer\ificados dos Instrutores | Carga Horaria dos Instrutores
Nimero: 13/2015
Titulo: Excel 2007 nivel Basico e Intermediario
Geréncia ESPP
Coordenador(a) JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA
Modalidade: Presencial
*Categoria: CAPACITACAO
*Objetivos: Capacitar os servidores que atuam nas Divisdes que integram os Orgdos de Execucdo Programatica da ESPP - CFRH para utilizacdo da nova versdo do Excel 2007 &
deste modo, incentivar e apoiar esses servidores da ESPP - CFRH, em suas iniciativas, voltadas ac desenvolvimento das competéncias institucionais e individuais.
Programa: 20/07/2015 - 16h as 18h :
Apresentagéo do Excel 2007. Ambiente de trabalho - Tipos de guias. O botdo OFFICE, comandos:Novo, Abrir, Salvar, Imprimir ,Preparar, Enviar, Publicar, Fechar.
Outros comandos e opgdes, Barra de Status. Personalizacdo do Excel 2007, opgdes mais usadas, Férmulas, Salvar, Personalizar. Exercicios praticos do Excel 2007
21/07/2015 - 16h as 18h :
Operagoes com planilhas de célculo, Criar documento, Abrir, Salvar, Fechar documento. Conceitos Bésicos, Trabalhar c/planilhas, Alterar, Inserir, Mover ou Copiar.
Introdugdo de dados, Tipos de dados, Edigdo, Formatagéo de células, Filtrar resultados, Localizagdo de dados. Exercicios préticos do Excel 2007
/07/2015 & 23/07/2015 - 16h 3= 18h - -

WORKFL... ——

09/11/2015

Apos digitadas as notas e frequéncias, bem como salva-las, deve-se clicar em Certificados,
para efetuar a liberacao destes.



i) Semindrio E= X ' M Entrada (9) - XY'ﬁv FormSus

«

Fechamento de um evento (curso) no Workflow

Cn

Coordenador(a) JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA

Certificados Nome RG Orgdo Situacdo Assinatura 1 Assinatura 2
(fi 1) ARLETE BARZENSKI 1307961 - PR SESA Disponivel para Retirada Marcio José de Almeida Michele Caputo Neto
g' GERMANO LUIS WEISS 34723842 - PR SESA Disponivel para Retirada Marcio José de Almeida Michele Caputo Neto
GISELI CIPRIANO RODACOSKI 2574477 - SC SESA Disponivel para Retirada Marcio José de Almeida Michele Caputo Neto
MARCIA LOPES SIQUEIRA 14630562 - PR SESA Disponivel para Retirada Marcio José de Almeida Michele Caputo Neto
!:EI;_BE FATIMA FERNANDES 15044764 - PR SESA Disponivel para Retirada Marcio José de Almeida Michele Caputo Neto
gé::]:jTEFAN[A DUARTE GOMES 13184704 - PR SESA Disponivel para Retirada Marcio José de Almeida Michele Caputo Neto
ROGERIA FADEL RIBAS 8415650 - PR ESPP Disponivel para Retirada Marcio José de Almeida Michele Caputo Neto
TEREZA MIRANDA RODRIGUES 1290520-3 - PR SESA Disponivel para Retirada Marcio José de Almeida Michele Caputo Neto
WLADMIR CID BASTOS GONCALVES 69073441 - PR SESA Disponivel para Retirada Marcio José de Almeida Michele Caputo Neto

xY@ Selecdo: cha xv\ | Atencdo e c xYlw Secretaria d: XT@ Escola de Sa x7 \g‘ Expresso Livi X %

_1| https://expresso.pr.gov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity.go&activity_id=264

(flg. 2) Marc@spuni\:&l para Impr@resso Disponivel para Retirada  Retirado

Assinaturas Gerar Certificados Voltar

Selecione as assinaturas
* Assinatura 1: Marcio José de Almeida - Diretor da Escola de Saude Publica do Parana ¥
* Assinatura 2: Michele Caputo Neto - Secretério de Estado da Salde M

Obs.: Quando ha somente uma assinatura no certificado ignorar o campo "Assinatura 2"

N3o existem certificados a serem disponibilidados

(oM Dp 0P

T e g )y ﬂ" 5 s
Nesta tela vai aparecer a lista com todos os alunos marcados na tela anterior para receber
Certificado. Deve-se, entao, marcar todos os nomes, clicando nos quadradinhos a
esquerda (fig. 1) dos nomes, e depois clica-se em “Disponivel para Impressao” (fig. 2).



Fechamento de um evento (curso) no Workflow

— w — = —— —
1§) Seminario E= X ' ™M Entrada (9) - xY. FormSus XT® Sele¢do: cha XT\ | Atencdo e ci XT@ Secretaria d- XT@ Escola de Sa X7 & Expresso Livi X w

€ = C f [ https//expresso.pr.gov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity.go&activity_id=264&action=visualizar&id=3525&pagenum=1&_@ 77 =

VVURKI LUW

-

-
@ isua{izar Eventos
vento
: Voltar
]

Exibir Evento

0 - Lista de Presenca

Documentos: Perfil dos Participantes - Formulério de Notas e Freqiiéncias - Avaliaga

E-mail aos Participantes Criar Copia Inscrigdes Lancar Notas e Freqiiéncias Certificados Certificados dos Insti\{tores Carga Horaria dos Instrutores

Nimero: 13/2015
Titulo: Excel 2007 nivel Basico e Intermediério
Geréncia ESPP
Coordenador(a) JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA

Modalidade: Presencial

*Categoria: CAPACITACAO
*Objetivos: Capacitar os servidores que atuam nas Divisdes gue integram os Orgdos de Execugdo Programatica da ESPP - CFRH para utilizagdo da nova versdo do Excel 2007 e
deste modo, incentivar e apoiar esses servidores da ESPP - CFRH, em suas iniciativas, voltadas ao desenvolvimento das competéncias institucionais e individuais.
Programa: 20/07/2015 - 16h s 18h :
Apresentacdo do Excel 2007. Ambiente de trabalho - Tipos de guias. O botdo OFFICE, comandos:Novo, Abrir, Salvar, Imprimir ,Preparar, Enviar, Publicar, Fechar.
Outros comandos e opgoes, Barra de Status. Personalizagdo do Excel 2007, opgGes mais usadas, Formulas, Salvar, Personalizar. Exercicios préticos do Excel 2007

21/07/2015 - 16h as 18h :
Operagbes com planilhas de célculo, Criar documento, Abrir, Salvar, Fechar documento. Conceitos Bésicos, Trabalhar ¢/planilhas, Alterar, Inserir, Mover ou Copiar.
Introdugdo de dados, Tipos de dados, Edicao, Formatacao de células, Filtrar resultados, Localizagao de dados. Exercicios praticos do Excel 2007

/N7/2018 & 23/07/2015 - 16h 3 18h

WORKEFL... o

09/11/2015

Para liberar os Certificados de Instrutores clica-se em “Carga Horaria dos Instrutores”.



Fechamento de um evento (curso) no Workflow

e B < = —or = =
/g Semindrio - X ' M Entrada (9) - XY FormSus XYQ Selegdo: cha XYU Atencdo e ¢ xv\w Secretaria d- XY6 Escola de Sa XJ G Expresso Livi X Y\ ¥

L C M | https://expresso.pr.gov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity.go&activity_id=264 QA =

expresso

7R IJAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA - Segunda 09/11/2015 ASuges‘taes (2 Ajuda

Voltar i paraz| -——-——- Atividades -------

WorkFLow

=g

Carga Horaria dos Instrutores

<

\&/

Instrutor(es)

Evento
Titulo: 13/2015-Excel 2007 nivel Basico e Intermedidrio

Instrutor * Carga Horaria (hh:mm)
JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA 10:00

Confirmar Voltar
(*) Campo de preenchimento obrigatorio.

10:55

WORKFL.. |} = aATZe T S D)
| &= = ] _— S = Uy

Conforme o exemplo da tela acima, deve-se digitar no campo “Carga Horaria” somente a
carga horaria que o Instrutor efetivamente tiver realizado dentro do evento.

OBS.: Um servidor nao poder ser Aluno e Instrutor no mesmo evento.



Fechamento de um evento (curso) no Workflow

) Semindrio = X | M Entrada (9) - xT FormSus

€& - C A | https//expresso.pr.gov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity.go&activity_id=264 Q=

- %
* Minhas Preferéncias 4\ Sugestoes 2 Ajuda

WorkFLow
N
=g
N
Voltar
»
d 2
R i i R S R R A
Instrutor: l X ]
RTO ASMO DE O Gerar Certificado | Voltar

10:51
09/11/2015

106® M EO

Ao clicar na seta, conforme a tela acima, ira aparecer os nomes dos instrutores cadastrados
no evento.



Fechamento de um evento (curso) no Workflow
@B—Q ) @ !9 — j -T-EEO de Compmmi?so"celﬁﬁcag@l) [Mod-E)Tie_‘Compatibilidade]th'Aij[osoft Word q _%
&)/

Inicio} Inserir  Layout da Pagina  Referéncias  Correspondéncias  Revisdo  Exibicdo  Desenvolvedor  Acrobat @
ﬁ 3{ Recortar Ti R 5 5 . = = = e im Al I %Lcmalizarv

23 Copior oS (e LBl -|I& XD == Em AN gmscer AaBbCc /AaBbCcl| AaBbCcL AaBbC AaBb( AaBbCcl | 25 substituir
CoJar < Formatar Pincel |B I U -absx, x° Al'”” - A-| ‘g = g‘g‘LQI. Hi- Enfase Forte T Normal Subtitulo Titulo Titulo1  7Sem Espa.. = E‘:Itti:::rv [+ Selecionar ~

Area de Transferéncia = Estilo El Edicdo

=
N R N R N A A I R I TR D R TR s A

-]

Termo de Compromisso

Eu,,
portader do RG n° informe que o curse

foi inserido no
Sistema  WorkFlow, todos os procedimentes foram cumprides e a
certificagio online ji foi por mim realizada. Encaminhe anexo ao prejeto
original a Lista de Presenca Assinada (gerada pelo sistema workflow) e o
Formularic de Notas e Frequéncia (gerada pelo sistema workflow) para
ratificagdo da certificagio online pela Divisio de Documentagio Académica
e Secretaria Escolar da Escola de Satide Puablica do Parani - Centro
Formador de Recursos Humanos.

Coordenador do Projeto

Divisio de Documenta¢io Académica e Secretaria Escolar/ESPP

™M
<+
n
0
~
o
av
=]
=
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-
&
=
@
=
&
=
1
=
@
=
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=
@
=
&
=
=1
o
-
ol
]

2

Pagina:1 Secdo: 1 Péagina: 1de 1 | Palavras: 97 \ @ \ E \ EHIE\E

P~ ) 5 o . 5 . \ ; 11:01
7~ ‘ PAUTAT.. ] Termod.. [ O Express.. DOCUM... FLUXO.... Apresen... LIV L = DI

Ap0s finalizar todo o processo, o Coordenador devera encaminhar a Secretaria Académica
da ESPP, aos cuidados da Maria de Fatima Calixto, uma cdpia do Projeto, Lista de Frequéncia
Preenchida, Lista de Presenca Assinada (todos originais), bem como um Termo de
Compromisso assinado, conforme o exemplo acima.




Cadastro de Instrutores no Workflow



Cadastro de Instrutores no Workflow

#  Juliana Regiani Pereira - Sexta 23/10/2015 * Minhas Preferéncias “Sugestﬁes
WORKFLOW
s 1
| e ) 'y
M
» Voltar Ir para:| ------- Atividades ------- B
1 Atividades -------
Gerar Workflow
Gerar Workflow Manter Categoria

Manter Especialidade
Manter Evento

ante I =Ta
Manter Instrutor

Manter Pessoa
Manter Requisito

Manter Secretaria

Relatorio Gerencial
Resultado Avaliacao Evento
Servidores Capacitados
------- Interfaces -------
Tarefas Pendentes
Processos
Acompanhamento
Aplicagbes Externas
Organograma

Workflow Gerado com sucesso

Para efetuar o cadastro dos Instrutores no curso, primeiramente, clica-se em “Manter
Instrutor”.



Cadastro de Instrutores no Workflow

_5/

{@ lCo sultar % E
nstrutores —
Voltar Ir para: ------- Atividades ------- B
Instrutores
Instrutor:
Minicurriculo:
Especialidade Qualquer B
Vinculo: B
Filtrar Todos
Exibindo do 19 ao 200 de 1978 registro(s) encontrado(s) b »
Exibir | Instrutor E-mail Tel. Comercial Cidade Alterar Excluir

Para efetuar o cadastro do Instrutor, deve-se clicar em “Incluir”.



Cadastro de Instrutores no Workflow

—

)

Voltar

Incluir Instrutor

S ————————
ncluir Instrutor ————
nstrutores

sera incluido como instrutor, mas

C *Instrutor

Especialidades: Disponiveis

*Minicurriculo: Digite aqui seu Minicurriculo. antes essa pessoa d eve ter
efetuado seu cadastro no
Workflow.
Cadastrados /

:B\-IEJMINISTRAQAO e '

ADM]NISTRACAO HOSPITALAR >>

Agente Penitenciario

Agronegocios <<

ANATOMIA-FISIOLOGIA

APOS
ARTE

(*) Campo de preenchimento o

TADORIAS, PENSOES, BENEFICIOS ...
ACIAL - GRECO-ROMANA

Incluir Voltar

rigatério.

[
ApOs preencher o Minicurriculo e

incluir as Especialidades, clica-se
em “Incluir”,

\

J
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Certificacéo de Instrutores no Workflow

@ Esc x " MEnt x | GGl x7@ Cac x( @EsC x || Cer xY’ﬁIm; x | @ ESC xY?@Imp xY For, xY;“U’ Sec x VoA BXp xY“d Esct X \ Y

& C M | www.escoladegoverno.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=867

PARANA

0

Fale Conosco

SECRETARIA DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA

ESCOLA DE GOVERNO

GOVERNO DO ESTADO

Escola de Govemno ¥ | palavra-chave Pesquisar

Cadastro de Colaboradores Cadastro de Colaboradores

Cadastro de Aluno
QO Cadastro de colaboradores € o conjunto de informacgdes do profissional interessado em atuar como docente nos cursos, palestras,

Cursos &3] seminarios e workshops promovidos pela Escola de Governo do Parana
Legislacao A
o Finalidade:
+ . =
Programas & Criar um banco de profissionais, servidores publicos estaduais ativos, aposentados e colaboradores externos, que ser3o selecionados
et para atuar como docentes na Escola de Governo do Parana e na Rede de Centros Formadores.
Os interessados devem optar por um dos links abaixo e preencher o respectivo formulario
Biblioteca Docente servidor ativo: profissional que atua no Estado, cuja pratica e o conhecimento da realidade do servico publico possam
contribuir com o aprimoramento da gestao publica.
Informativo Eletrénico [E2)

Docente servidor aposentado: servidor publico inativo, cujo conhecimento acumulado durante a carreira no Estado possa ser
Manual de ComunicagZo Escrita compartilhado com os novos servidores elou sucessores.
Oficial do Estado do Parana
- Docente externo: profissional sem vinculo com o Estado, com experiéncia comprovada nas areas estratégicas de interesse do servico
Glossario de Eventos bi
publico.

Rede Nacional de Escolas de
Govemo .
Atencéo:

Portal do Servidor

A atualizacZo do seu cadastro e do minicuicad
Comteade Vahial S Hedarts pelo Poder Executivo, s com base no Decreto 7462/2013.

Centros Formadores

.

Fig. 2 a
Docente

servidor

¢do, pois 0 pagamento do docente.

Docente
servidor
aposentado,

Docente
externo

WORKFL... || “8==4 Mais inf.. = A 2@ W MO =

11/11/2015

Para que o Instrutor possa imprimir seus Certificados Online deve acessar o site da Escola
de Governo, clicar em Cadastro de Colaboradores (fig. 1) , clicar em Cadastro Docente
servidor ativo ou aposentado ou externo, conforme o perfil no qual se encaixar (fig. 2).



Certificacao de Instrutores no Workflow

‘M @l @c /otx @t @t @t ¢ ‘@gr @t ‘@u "[Fr "@s

C A [ www.cursos.escoladegoverno.pr.gov.br/pdcweb/logininstrutor.do?action=loginlnicial

ESCOLA DE GOVERNO SECRETARIA DE ESTADO

DA ADMINISTRAGAO E
DA PREVIDENCIA - SEAP

Facilitador

Entrar

Cadastre-se Esqueci a Senha

CADASTRO DE FACILITADORES

Caso ja possua cadastro, acesse com os mesmos dados e complemente com seu minicurriculo

navegador Mozilla Firefox 1.3 ou superior

N
‘ CELEP AR Melhor visualizado em resolugdo 800 x 600 ou superior pelo .l
» ——— —

o ~ 14:16
7 - W m ')
- ip =L DR

Nesta tela, digita-se CPF e senha.



Certificacao de Instrutores no Workflow

Certificados

Alterar Dados Fi g. 1

* Vinculo: \ Servidor Estadual Ativo M

Dados Pessoais

* Nome: JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA

* RG: I * UF: PR ¥
* Grau de Instrucao: \ESPECIALIZACAO "\
Enderego

* Logradouro: \PROF TOSHIAKI SAITO
* Numero: ‘102

Complemento: !CASA
* CEP: 81550430

* Dairrn- ‘I IDCDADA

14:19
11/11/2015

10 O® M0

Nesta tela, clica-se em Certificados (fig. 1).



je:  ESCOLA DE GOVERNO

Dados Pessoais Mini curriculo Certificados

voltar %

Emitir

Evento Situacao Tipo Periodo Certificado

1N
13/2015 - Excel 2007 nivel Basico e Intermediario Finalizado ‘ESPP ‘ 20/07/2015 a 24/07/2015 ‘ [Q

Em Andamento : pode estar em fase de divulgacdo, em curso ou ainda em finalizacdo para registro de notas e frequéncia.
* O certificado ficara disponivel somente apos o encerramento do Evento e o registro de todas as informagdes necessarias atualizadas pelo coordenador do Evento.

14:25
11/11/2015

VAL LR o=l P

Aparecerao todos os Eventos que a pessoa tenha como Instrutor. Deve-se escolher qual
queira imprimir e clicar em “Emitir Certificado”.



Cadastro de Colaboradores
(para poderem ser inseridos como
instrutores no Workflow)



Cadastro de Colaboradores (para poderem ser inseridos
como instrutores no Workflow)

o Cn @Co'adegovemap@ dules/conteudo/conteudo.php?conteudo=867 Q =

Busca Administracao e Previdéncia

vy

Cadastro de Colaboradores

Cursos &
Jas0 08 Cols ofeséoc esira
Legrsiagao SEMINAN0S & Workshops promowndos pela Escola de Governo do P
Programas E
: Finalidade:
Intranat
Cnar um banco de profissionas, ser 10 serlo se nados
para atuar Como docantes
Bibdoteca 03 neressados Gavem oplar por um dos knks
Informativo Eletrénico [: Saliadisanad ol o > . Ao e
- Docente servidor ativo: pre nal que 230, Cup prdtica ¢ " menio da realidade do se HOSSAIT
contridur com 0 aprmoramento Ga gestido pubica

Manuat de Comunicagho Escrta

Oficial do Estado do Parana
Docente servidor aposentado: seridor pubhco nativo, cujo conhecmano acumuiado durante a carmera no E31800 pOSSa ser

Rede Naconal de Escolas de

i comparinado com 05 NOVOS Servidones &'ou sucessornes

Governo

Portal do Servwdor Docente externo: profissional sem vincuio com o Estado, com expendncia comprovada nas dreas estraldgeas de interesse do serviko
3 CC

Comunidade Virtual - Rede deo

Centros Formadores
Atencao:

Solicitar aos instrutores que efetuem o cadastro, sera enviado link da pagina da Escola de
Governo, conforme o exemplo acima.



Cadastro de Colaboradores (para poderem ser inseridos
como instrutores no Workflow)

€ | @ vww.escolzdegoverno.pr.gov.br/modules/ conteudo/ conteudo.phpZconteudo=867 [ Q, Pes

B 9

icas de Portugués - U..

8 Mais visitados

Primeiros passos WA T-Shirts - Shirt Shop - 1.

i NORMAS DE REFEREN..

Gente que Educa (@ Portal da Olimpiada d...

ramatica / Exercicios ..

Academia Brasileira de... Manual de Redagio da...

Normas para Referénci...

Cadastro de Aluno
0O Cadastro de colaboradores € o conjunto de informacdes do profissional interessado em atuar como docente nos cursos, palestras,

Cursos seminarios e workshops promovidos pela Escola de Governo do Parana
Legislacdo -

gislag Finalidade:
Programas

Criar um banco de profissionais, servidores publicos estaduais ativos, aposentados e colaboradores externos, que serédo selecionados
Intranet para atuar como docentes na Escola de Governo do Parana e na Rede de Centros Formadores.

Os interessados devem optar por um dos links abaixo e preencher o respectivo formulério.

Biblioteca Docente servidor ativo: profissional que atua no Estado, cuja pratica e o conhecimento da realidade do servico publico possam
contribuir com o aprimoramento da gesigo publica.

Informativo Eletrénico

Manual de Comunicagdo Escrita Docente servidor aposentado: servidor publico inativo, cujo conhecimento acumuladoe durante a carreira no Estado possa ser

Oficial do Estado do Parana compartilhade com os novos servidores efou sucessores

Glossério de Eventos Docente externo: profissional sem vinculo com o Estado, com experiéncia comprovada nas dreas estratégicas de interesse do servigo

Rede Nacional de Escolas de pablico.
Governo
Portal do Servidor Atencéo:

T TN - FErn e A atualizac&o do seu cadastro e do minicurriculo € importante no processo de selec&o e na qualificacéo, pois o pagamento do docente,
Centros Formadores pelo Poder Executivo, sera efetuado com base no Decreto 7462/2013.

Cadastro Cadastro Cadastro

Docente Docente
servidor

ativo

Docente
externo

servidor
aposentado

Nesta mesma pagina, o futuro instrutor deve escolher em qual categoria pertence e clicar no
icone correspondente.



Cadastro de Colaboradores (para poderem ser inseridos
como instrutores no Workflow)

()
m

~ = C ff | www.cursos.escoladegoverno.pr.gov.br/pdcweb/logininstrutor.do?action=logininicial Q*

ESCOLA DE GOVERNO i ol

CADASTRO DE FACILITADORES
Caso ja possua cadastro, acesse com os mesmos dados ¢ complemente com seu minicurriculo.

2N 1 ED Medior aalizado e resolugdo 500 x 600 ou wpence pelo " 6
mavegador Moaulla Firefox 1 3 ou sspener :

A proxima pagina que vai aparecer é igual a mostrada acima, clicar em “Cadastre-se” para
efetuar ou entrar com usuario e senha para atualizar o cadastro.



Cadastro de Colaboradores (para poderem ser inseridos
como instrutores no Workflow)

&« C #H www.cursos.escoladegoverno.pr.gov.br/pdcweb/logininstrutor.do?action=validarLogin
o : =
/l ESCOLA DE GOVERNO -
Alterar Dados
" Vinscuo | Secucor Extadial Abvo v

Dados Pessoals

" Nome JARTON FLASMO DE OUIVERA

* RG 20517543 TuFE PRV
* CFF S038TITSS51

* Graude inrgdo ESPECIALIZACAD ¥
Indereco

* Logndowrs PROF TOSHAK SAITO
* Nimero N

Complemento. CASA
" cEp 81550420
* B UBERABA
* Cdade CURITIBA
“F B

Orgho de Lotacho

* Omgde | SESA . Secretard o Estado & Sace v
G230 Alc 20 KEacs em Srplo 0 govens, aeecone INSTRUTOR,
Cusade

* Cago AGENTE DE EXECUCAD
* Furglo TECNCO ADMNSTRATAVO

Contate

* Telwlone Comerca (4 ) 32
Telotore Patcular 1) ) 3 4982
Telelora Coliae &1 ) 808 8153

* Emal rtonckeralisess o gov br

DES Servdores B0 BTN 00 Parand. VS Drefereniainente & ool 00 Evprean
* Conferracdo &0 E4raid

€ sons Caos mtbnrs

Acima, ha um exemplo de como é a pagina do formulario para o cadastro dos instrutores,
basta preencher, conferir, e confirmar ao final.



Cadastro de Aluno



Cadastro de Aluno

v.escoladegoverno.pr.gov.br ¢

o) Mais visitados | | PrIETeE PIes T hirts - Shirt Shop - .. {1 Acadenmia Brasileira de.

9 irparaoconteido

ir para a navegacéo mapa do site acessibilidade contraste

Fale Conosco

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO E DA PREVIDANCIA

|
1.2: Acesse a péglna 5&5&;& ESCOLA DE GOVERNO
/

da Escola de Governo: http://www.escoladegoverno.pr.gov.br/

Pagina Inicial Escola de GoveE| Pesquisar
Apresentacéo

Cadastro de Colaboradores

Atencao servidor: atualizacao cadastral no

Cursos ’
sistema de cursos da Escola de Governo
Legislacéo
Programas
Intranet Curso de aperfeicoamento da Dims teve inicio com aula
2.2: Clique em inaugural em EaD
uca d astro d o . A‘ Foi realizada na tarde dessa quinta-feirs_i (15), g aula
Biblioteca i _ inaugural do curso “Introducéo de Pericia Médica
AI ” A - ’ A

uno ) o Administrativa da Seap/Dims”, ofertado pela Escola de

Informativo Eletronico Governo e a Divisao de Medicina e Satide Ocupacional

(Dims). O evento foi transmitido ao vivo, via web, direto da
Junta de Curitiba, localizada no bairro S&o Francisco. Leia

\ ) Manual de Comunicacéo Escrita

Oficial do Estado do Parana

mais »
Glossario de Eventos n 517
2?,32,?2“”"" = Inscrigdes abertas para seminario sobre gestio de pessoas

das administragoes fazendarias

A Escola de Governo divulga o | Seminério Nacional de Gestéo de
Pessoas das Administracdes Fazendarias Estaduais, promovido
pelo Grupo de Desenvolvimento do Servidor Fazendério (GDFAZ)
e Escola de Administracéo Fazendaria (ESAF). Na modalidade

Portal do Servidor

Comunidade Virtual - Rede de
Centros Formadores

Q

"} Manual de Redagdo da... ("} Gramatica / Exercicios .. || Normas para Referénci... [} NORMAS DE REFEREN... | | Gente que Educa g Portal da Olimpiada d.., i

A+ | A @ Transparéncia

PROGRAMA

VIVERAVIDA

CURSOS
PRESENCIAIS

CURSOS _
A DISTANCIA

Acesso ao Ambiente EaD

inoodle

Y

‘.1 CERTIFICACAO
ON-LINE

i1 Comperve - Comi... |

wBe 93 a0

| Dicas de Portugués - U... Portugués Para Concu...



Cadastro de Aluno

ir para o contetido ir para a navegagao mapa do site

acessibiidade | contraste | A+ | A ® Transparéncia

Fale Conosco

SECRETARIA DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA

ESCOLA DE GOVERNO

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Pégina Inicial Escola de Governo E! Pesquisar
Apresentacéo
Cadastro de Colaboradores Cadastro de Aluno
Cadastro de Aluno

0O Cadastro de Aluno é o conjunto de informacdes dos interessados em participar de cursos promovidos pela Escola de Governo do
Cursos Parana e Parceiros, para cursos Presenciais e/ou em Educacéo a Distancia (EaD). Além de possibilitar a impresséo de Certificados
Legislacéo
Programas
Inranet Para se Certificacdo Cursos Cursos

Caddstian online a distancia E]l
clique aqui! presencials

Biblioteca
Informativo Eletronico

Manual de Comunicacéo Escrita
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Cadastro de Aluno

Cadastro de Aluno

Cursos
Legislacéo

Programas

Intranet

Biblioteca
Informativo Eletronico

Manual de Comunicacéo Escrita
Oficial do Estado do Parana

Glossério de Eventos

Rede Nacional de Escolas de
Governo

Portal do Servidor

Comunidade Virtual - Rede de
S

Os servidores

Minhas Inscricoes

Meus Dados

Incluir Dados

\

/
7
Ninculo: Outro (servidores de outras esferas, comunidade...) v

Dados Pessoais

* Nome:

" RG: | %R~ v
AUCPE:

* Grau de Instrucéo: Selecione ™
Endereco

* Logradouro:
* Numero:

Complemento:
% CEP:

do Estado do
Parana devem
marcar o seu
érgao, para os
demais,
marcar
conforme este

exemplo.
\- /

* Bairro:
* UF: - v
* Cidade: -

prgao de Lotacdo

E COMUNIDADE - COMUNIDADE

ue seja informado o drgdo correto, pois suas inscri
encaminhadas para avaliagdo do responsavel pelo seu drgao.
TERCEIRO SETOR! Selecione como érgdo TERCEIRO SETOR e preencha o nome de sua empresa logo abaixo.

Empresa:
Cidade:




Cadastro de Aluno

Telefone Celular: (7 ) Jsf

* E-mail:

0BS: Servidores do Estado do Paranad, usar preferencialmente o e-mail do Expresso.

* Confirmac&o do E-mail:

E-mail Secundario:

Confirmacéo do E-mail Secundario:

Acesso ao Sistema

* Senha: Senha deve ter de 4 a 12 caracteres.
* Confirmac&o da Senha:

(*) Campo de preenchimento obrigatério.
OBS.: O endereco de e-mail informado neste form
Voceé recebera em sua caixa de entrada de e-mails

\o sera utilizado para ativar o seu cadastro.
ensagem com o cédigo de ativagéo.

Ap0s preencher e conferir todos os
dados do formulario, clicar em
“Incluir”.




Avaliacao do Evento



Avaliacédo do Evento
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PARANA ESCOLA DE GOVERNO

GOVERNO DO ESTADO

m

Pagina Inicial Escola de GoveE\ Pesquisar

Apresentacédo : E N T R’A L
: ESTAGIO

Cadastro de Colaboradores

Cadastro de Aluno Atencao servidor: atualizagao cadastral no

Cursos _ B
sistema de cursos da Escola de Governo

Legislacdo

Programas

Intranet Aula inaugural do curso de aperfeicoamento da Dims

Biblioteca A

Informativo Eletronico CURSOS

A DISTANCIA

Manual de Comunicacéo Escrita
Oficial do Estado do Parana

B_nmé e ARANA

Curso sobre Educacio Previdenciaria em EaD

zisir::uonal HREREeE Profissionais de Recursos Humanos do Governo do Estado do Parana e colaboradores da ' no O d Ie

Glossério de Eventos Acesso ao Ambiente EaD

ParanaPrevidéncia estéo participam do curso “Regime Proprio de Previdéncia Social no &6
Portal do Servidor do Parana”, ofertado pela ParanaPrevidéncia e a Escola de Governo. Leia mais »

: CERTIFICACAO

Comunidade Virtual - Rede de S i ON-LINE
Centros Formadores Oficina de escrita oficial turma ll -

7i“ FORMAR .

Para que o cursista possa efetuar a avaliacdo do evento (curso), deve acessar 0 site da
Escola de Governo e clicar em “Certificagcao On-line”.




Avaliacédo do Evento

l 1IMprima seu certincaao on-lne - £SCola de Loverna J
% www.escoladegoverno.pr.gov.br/madules/conteudo/conteuds.php?conteudo=825 @ || Q Pesquisar wE @ 3 & 0 =

Academia Brasileira de... | | Manual de Redagéo da.. | | Gramatica / Exercicios .. | | Normas para Referénci... | | NORMAS DE REFEREN... | | Gente que Educa @ Portal da Olimpiadad... | | .: Comperve - Comi... | | Dicas de Portugués - U... | | Portugués Para Concu...

pe—

|8 Mais visitados | Primeiros passos B T-Shirts - Shirt Shop - I
e

Cadastro de Colaboradores Imprima seu certificado on-line

Cadastro de Aluno

Cursos A Escola de Governo do Parana ja esta emitindo on-ine os certificados de concluséo dos cursos
Legislaco realizados tanto pela Escola, como também por algumas Secretarias de Estado e Centros C|ique aqui
Formadores, que utilizam o sistema Workflow. A certificacdo dos cursos ofertados em parceria com para impresséo B
Programas outras instituictes de ensino sera emitida pelas mesmas. dE‘ seu
Intranet A emiss#o é vélida para cursos realizados a partir de 2013 e permanece disponivel para impresséo certificado

por tempo indeterminado.

Biblioteca Como imprimir o certificado:
Informativo Eletrénico « Clicar no banner, localizado no lado superior direito dessa pagina
Manual de Comunicacéo Escrita « Em seguida, preencher os campos: CPF e senha. 3

Oficial do Estado do Parana » o . . . i .
Se nédo lembra sua senha, clique na op¢do "Esqueci a Senha" e uma mensagem serd enviada automaticamente ao seu e-mail

Glossario de Eventos cadastrado.
. Em caso de dividas ou desconhecimento do e-mail cadastrado, entre em contato com a Escola de Governo pelo e-mail
gisgr:gmm' geli=rakishis escoladegoverno@seap.pr.gov.br ou pelo telefone (41) 3351-6013

Portal do Servidor

i ESCOLA DE GOVERNO SECRETARIA DE ESTADO
Comunidade Virtual - Rede de DA ADHINISTRACAD L
Centros Formadores |
o I
seets [
e=:

M st i s 002 0058 mparer ks o
[ by i Q @
sttty -

Em seqguida, clica-se em “Clique aqui para impressao de seu certificado”. Na préxima tela que
abre, ira solicitar CPF e senha (a mesma senha utilizada para efetuar cadastro e inscricoes).
Observacao: se o0 usuario se esquecer de sua senha, deve clicar em “Esqueci a senha”
e a hova ira para o email de cadastro.



Avaliac&do do Evento

é & www.cursos.escoladegoverno.pr.gov.br/pdeweb/manternscricao.dofaction=consultarnscricoes
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Minhas Inscrigbes

Meus Dados

wE U4 A S
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»

Aprovada

Aprovada

Cancelada

Aprovada

Pendente de avaliagdo do RH
Pendente de avaliacio do RH

N30 aprovada pelo Centro Formador
Aprovada

Aprovada

N0 aprovada pelo Centro Formador
Aprovada

Aprovada

Aprovada

Aprovada

Aprovada

Aprovada

Apravada

Evento
1/2015 - Curso de Administracdo e Gerenciamento dz Plataforma Moodle
23/2014 - Desenvolvendo Competéncias para Tutoriz em Educagdo a Distincia - 2014
37/2014 - ELABORACAD E ESCRITA DE DOCUMENTOS OFICIAIS
37/2014 - ELABDRACJ‘U E ESCRITA DE DOCUMENTOS OFICIAIS
92/2013 - Qualidade de Vida - Os Impactos do Estresse nas Relacies de Trabalho & na Saide do Trabalhador
12/2013 - LABORATORIO DE ESCRITA E PRODUGAO DE TEXTO (Curitiba)
67/2011 - LICITAGAO NA ADMINISTRAGAD PUBLICA
32/2011 - INTELIGENCIA SOCTAL
1/2011 - Sorteio - Bolsa de Pés-Graduagdo - Especializagdo Opet
27/2011 - ADMINISTRACJ‘U CRIATIVA DE CONFLITOS
7/2011 - INTRODUGAD A GESTAD DE ARQUIVOS
237/2010 - ADMINISTRA!;‘AD E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
13/2010 - ENCONTRO PARANAENSE DE SERVIDORES PUBLICOS ESTADUAIS - GUARAPUAVA E LARANIEIRAS
181/2009 - CADACITA!;‘AD DE MULTIPLICADORES EM SOFTWARE LIVRE LINUX
126/2009 - ENCONTRO PARANAENSE DE SERVIDORES PUBLICOS ESTADUAIS - GUARAPUAVA
25/2009 - ESCRITA/REDACAD

239/2008 - QUALIDADE NO ATENDIMENTO AQ PUBLICO (Guarapuava)

IN COMPANY

PDC

PDC

Data Inicio
16/03/2013
22/09/2014
07/08/2014
07/08/2014
07/11/2013
23/04/2013
04/11/2011
30/08/2011
24/08/2011
23/08/2011
18/07/2011
11/08/2010
25/04/2010
28/09/2009
02/09/200%
11/05/20039

25/08/2008

100.00

96.81

10.00

9.40

10.00

Frequéncia (9

100.00

100.00

100.00

100.00

100.00

100.00

100.00

100.00

100.00

100.00

100.00

Avaliar Emitir Certificado

o:«.-aha;éu On-Line do Evento Concluida

@ Dat= Limite de Avaliaczo On-Line do Evento expirads

A nvaliaco On-Line do Evento Pendente, dique na imagem para fazé-la

4

n

] »

Para avaliar o curso, basta clicar no icone representado por um triangulo amarelo com um

ponto de exclamacdao e responder as perguntas do formulario que ir4 aparecer.




Inscricao dos Participantes do Curso
(quando o curso for Incompany)



«

cC n

Incluir Inscricio

gu—
*Pessoa:

CPF:
Secretaria:
6rg§u:
Cargo:

Fungdo:

*Evento:

*MNome:
*E-mail:
*Telefone:
®Justificativa

para
inscricao:

[*) Campo de preenc

e:presso.pr.gov.br M.

ARLETE FIANCOSKI [SEED) cpf:58773843920

SB773843920

SEED - Secretaria de Estado da Educagao

SEED - Secrataria de Estado da Educacio

FROFESSORA
PROFESSORA

22/2015 - TESTE

jairton

jairtonl02@gmail.com

0000000000

Teste

himanto obrigatorio,

Inscricao dos Participantes do Curso

oK

Dados do inscrito

Evento

Chefia imediata

Voltar

ApOs o0 cadastro do evento (curso), sera necessario incluir as inscricbes dos
cursistas, que devem ter feito previamente o cadastro no site da Escola de
Governo. Para o Coordenador efetuar a inscricdo de cada nome, devera digitar o
nome da pessoa, escolher em qual evento ela sera inscrita e depois preencher os
dados da chefia imediata do servidor em questéo, depois clicar em “Incluir’, sera
assim para cada participante do curso, um a um.




Inscricao dos Participantes do Curso

&~ C # & https://expresso.pr.gov.br/index.php?menuaction=workflow.run_activity.go&activity_id=264 Q 5.
WorkFLow
[ ot
~J
Voltar
»
~

Exibir Evento

Documentos: Perfil dos Participantes - Formuldrio de Notas e Fregléncias - Avaliagio

E-mail aos Participantes Criar Co

do Evento - Lista de Presenca Assinada
%@niﬁa«hs

Niamero: 22/2015
Titulo: TESTE
Geréncia ESPP
Coordenador(a) JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA

Modalidade: XXXXX
*Categoria: OFICINA
*Objetivos: XXXX

Programa: XXXXX
Metodologia: XXXXX
Instrutores:

AAIATAN T ACIAMN ST MAITUCTINA

Para ver a lista dos nomes inscritos em um curso, vai em “Manter Eventos” e clica-se

em “Inscricbes”.




Inscricao dos Participantes do Curso

Aav nhn?2maear g g
- ) L =}

C f& & hitps://expresso.pr.gov.br/index.php yaction=workflow.run_activity.go& vity it 54 R <
~ - 3 Y= -

Voltar
N

Inscricoes

Evento
Titulo: 22/2015-TESTE

Categoria: OFICINA

Geréncia: ESPP
Coordenador(a): JAIRTON FLASMO DE OLIVEIRA

Filtrar por Orgdo: ESPP - Escola de Saude Publica do Parana

Inscritos - ordenados por data/hora de inscrigao

Orgao Situacao Justificativa Avaliagao preenchida Participante Certificado

Nome Sago/ Sancho
SEED S-Aprovada teste

ARLETE FIANCOSKI PROFESSORA / PROFESSORA

Justificativa:

Autorizar Negar Cancelar Voltar

Ira aparecer uma tela igual ao exemplo acima, na qual é possivel visualizar, aprovar
ou cancelar uma determinada inscricdo, conforme a necessidade.



