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NOTA TECNICA ESPP-CFRH N° 03/20201

Estabelece o0 Regulamento de submisséo
informatizada (Workflow) das propostas de
projetos de Educacdo Permanente em Saulde
(EPS) desenvolvidos na modalidade presencial.

CAPITULO | - DEFINICAO E OBJETIVOS

Art. 1°. O termo Workflow (Fluxo de Trabalho) é a sequéncia de passos
necessarios para se automatizar processos de acordo com um conjunto de regras
definidas, permitindo que sejam transmitidos de uma pessoa para outra.

Art. 2° Trata-se de um sistema que representa uma estratégia inovadora
conferindo agilidade no processo de desenvolvimento dos Projetos de Educagéo
Permanente em Saude (EPS) desenvolvidos na modalidade presencial e realizados
pela Secretaria de Estado da Saude do Parana (SESA).

Art. 3°. Adotado no sistema educacional da Escola de Saude Publica do Parané -
Centro Formador de Recursos Humanos (ESPP-CFRH), visa dar agilidade ao
processo de registros de Cursos e/ou Eventos Técnicos/Cientificos das unidades
da SESA e certificagéo online dos alunos/participantes.

Paragrafo unico. O Workflow pertence a Escola de Governo do Estado do Parana,
com cessao para uso pela ESPP-CFRH.

CAPITULO Il - ORGANIZACAO

Art. 4° Inicialmente, o Projeto de EPS deve ser elaborado pelas unidades
solicitantes da SESA, apresentado em forma de processo protocolado no Sistema
Integrado de Documentos do Governo do Estado do Parana (e-protocolo) e
encaminhado conforme o fluxo estabelecido pela Nota Técnica n® 02/2022.

Paradgrafo Unico. Este procedimento possibilita a execucdo oficial e o
acompanhamento do Projeto de EPS.

Art. 5°. A inscricdo do Projeto de EPS no Workflow sera realizada somente apds
analise e aprovacdo do mesmo pela Divisdo de Educacao Superior (DES)/ESPP-
CFRH.

Paragrafo unico. A inscricdo, mediante aprovacdo da DES/ESPP-CFRH, seré
realizada apoOs cadastro do Coordenador Local do Curso e/ou Evento
Técnico/Cientifico e deve ser solicitada por este a coordenacao estadual, atraves
do email espprvirtual@sesa.pr.gov.br para obtengéo de acesso ao sistema.

Art. 6°. Apos o cadastro do projeto no Workflow, o Coordenador Local do Curso
e/ou Evento Teécnico/Cientifico comunicara sua inser¢do a DES/ESPP-CFRH pelo

1 Atualizada em 30 de margo de 2022.
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endereco eletronico: espp.dges@sesa.pr.gov.br, definindo Assunto: CADASTRO
WORKFLOW.

CAPITULO IIl - COORDENACOES

Art. 7°. Existe uma Coordenacdo Estadual, localizada na Divisdo de Tecnologias
Aplicadas & Educacédo em Saude (DTAES)/ESPP-CFRH.

Art. 8° Deve existir uma Coordenacdo Local do Curso e/ou Evento
Técnico/Cientifico, representada por profissional lotado em uma das Unidades da
SESA proponente do Projeto de EPS.

CAPITULO IV - COMPETENCIAS
Art. 9°. Compete a Coordenacao Estadual:

I. Permitir o acesso continuo e completo aos técnicos da DES/ESPP-CFRH para
acompanhar o tramite dos projetos no Workflow;
Il. Capacitar as Coordenacfes Locais dos Cursos e/ou Eventos Técnicos/Cientificos
para casdastra-los no Workflow;
lll. Liberar o acesso das CoordenacBes Locais dos Cursos e/ou Eventos
Técnicos/Cientificos ao Workflow no Expresso (e-mail corporativo do Governo
do Estado do Parana).

Paragrafo Unico. A liberacdo de acesso ao Workflow sera valida durante a
vigéncia de realizacdo do Curso e/ou Evento Técnico/Cientifico.

Art. 10. Compete as Coordenacbes Locais dos Cursos e/ou Eventos
Técnicos/Cientificos:

I. Cadastrar o Curso e/ou Evento Técnico/Cientifico no Workflow;
II. Cadastrar os alunos/participantes;
[ll. Cadastrar os instrutores/palestrantes e suas respectivas cargas horarias;
IV. Habilitar a opcao “Fechamento do Curso e/ou Evento Técnico/Cientifico”;
V. Informar a DES/ESPP-CFRH, pelo e-mail espp.dges@sesa.pr.gov.br, que o
Curso e/ou Evento Técnico/Cientifico esta cadastrado no Workflow;
VI. Imprimir as listas de frequéncia dos alunos e providenciar as devidas
assinaturas;
VII. Preencher os formularios de notas e frequéncia dos alunos apos o término do
Curso efou Evento Técnico/Cientifico;
VIIl. Cadastrar no Workflow a frequéncia dos alunos apos o término do Curso e/ou
Evento Técnico/Cientifico;
IX. Realizar correcbes de pendéncias apontadas pelas DES e DTAES/ESPP-
CFRH;
X. Encaminhar o Projeto de EPS & DES/ESPP-CFRH, conforme CAPITULO V —
CERTIFICACAO, ap6s o término do Curso e/ou Evento Técnico/Cientifico, para
conferéncia da documentagéo.
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Paragrafo Gnico. E responsabilidade do Coordenador Local do Curso e/ou Evento
Técnico/Cientifico a fidelidade dos dados de frequéncia e carga horéaria registrados
no Workflow.

Art. 11. Compete aos técnicos da DES/ESPP-CFRH:

I.  Analisar os Projetos de EPS protocolados pelas unidades solicitantes;

[I. Encaminhar o Projeto de EPS & Coordenacdo Estadual, localizada na
DTAES/ESPP-CFRH para proceder com orientacdes junto as unidades
solicitantes para cadastrar o Curso e/ou Evento Técnico/Cientifico no
Workflow;

lll. Receber o Projeto de EPS original ap6s o término do Curso e/ou Evento
Técnico/Cientifico para conferéncia da documentacao;

IV. Encaminhar o projeto de EPS & Divisdo de Documentacdo Académica e
Secretaria Escolar - DASE/ESPP-CFRH para validag&o da certificacao online;

V. Encaminhar a DASE/ESPP-CFRH o projeto de EPS analisado e conferido,
com parecer.

Art. 12. Compete a DASE/ESPP-CFRH:

I. Receber o projeto de EPS da DES/ESPP-CFRH e proceder a conferéncia;
[I. Validar a certificacdo no Workflow no prazo de 10 (dez) dias apds o
recebimento dos documentos da DES/ESPP-CFRH;
[ll.  Assinar o Termo de Compromisso;
IV. Encaminhar e-mail aos alunos/participantes e instrutores/palestrantes
informando que os certificados estao liberados para impresséo no Workflow;
V. Comunicar a Coordenacdo Estadual que o Curso e/ou Evento
Técnico/Cientifico foi encerrado.

CAPITULO V - CERTIFICACAO

Art. 13. Apés a finalizacéo do Projeto de EPS, o Coordenador Local do Curso e/ou
Evento Técnico/Cientifico encaminhard& a DES/ESPP-CFRH 0S seguintes
documentos digitalizados:

a) Relatério do Projeto (modelo site da ESPP-CFRH);

b) Lista(s) de Presenca(s) Assinada(s) pelos participantes (geradas no Worflow);

c) Formulario de Notas e Frequéncias preenchido (gerado no Workflow);

d) Termo de Compromisso devidamente assinado por tal coordenagéo (modelo
disponivel no site da ESPP-CFRH).

Paragrafo unico. Os documentos descritos nos itens de ‘@’ a ‘d’ ORIGINAIS, apos
serem digitalizados e anexados ao respectivo protocolo, deverdo ser arquivados na
Origem.

Art. 14. O percentual de frequéncia exigido para certificacdo online dos
alunos/participantes é de 75%.

Paragrafo Unico. O aluno/participante devera realizar a Avaliacdo do Curso e/ou
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Evento Técnico/Cientifico utilizando o formulario “Avaliagdo de Satisfagdo”, que
estara disponivel no momento da impressdo do certificado online, caso esta
avaliacao tenha sido solicitada como obrigatoria pelo Coordenador Local do Curso
e/ou Evento Técnico/Cientifico no momento do cadastro do Curso e/ou Evento
Técnico/Cientifico.

Art. 15. Se ocorrer alteracdo/substituicio de alunos/participantes e
instrutores/palestrantes no projeto original, o Coordenador Local do Curso e/ou
Evento Técnico/Cientifico devera registrar a mudanca no Workflow, assim como
comunicar a DES/ESPP-CFRH toda e qualquer alteracdo efetuada apds a
aprovacao do projeto, para evitar discordancias e impedimento do processo de
certificacdo online.

CAPITULO VI - DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. O instrutor/palestrante ndo podera receber certificacdo na qualidade de
aluno/participante.

Art. 17. A carga horaria total do Curso e/ou Evento Técnico/Cientifico constara no
certificado online do aluno.

Art. 18. A carga horaria ministrada pelo(s) instrutor(es)/palestrante(s) do Curso e/ou
Evento Técnico/Cientifico constara no certificado online.

Art. 19. Nao serdo aceitas Listas de coffee break/alimentacdo para efeitos de
confirmacéo de frequéncia.

Paradgrafo Unico. Estdo disponiveis por meio do link
http://www.escoladesaude.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=11
7 os documentos e informacdes referentes a este comunicado.

Art. 20. Esta NOTA TECNICA entra em vigor a partir da sua data de publicag&o.

Curitiba, 31 de margo de 2022.

devar Daniél
Diretor ESPP-CFRH
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